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I.- PRESENTACION

El Municipio de San Felipe Orizatlan, es gobernado por un Ayuntamiento, integrado por una
Presidenta Municipal, un Sindico y 11 Regidores como establezca la Ley Electoral del Estado
del Hidalgo.

El gobierno municipal es ejercido por el Ayuntamiento, de manera exclusiva y no hay
autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado, estd investido de
personalidad juridica y maneja su patrimonio conforme a la ley, administrando libremente su
hacienda, la cual se forma de los rendimientos de los bienes que les pertenezcan, asi como
de las contribuciones y otros ingresos que las legislaturas establezcan a su favor.

El Articulo 31 fraccién IV de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
menciona que es obligacién de los mexicanos contribuir para los gastos publicos, asi de la
Federacidon, como de los Estados, de la Ciudad de México y del Municipio en que residan, de
la manera proporcional y equitativa que dispongan las leyes.

Las finanzas publicas determinan la capacidad de atender las necesidades y demandas de la
poblacién de manera oportuna y eficiente, asi como el desarrollo de infraestructura del
Municipio para gozar de una mejor calidad de vida y un mayor crecimiento econémico, por lo
tanto los ingresos que se recauden pravenientes de la estimacién establecida en la Iniciativa
de Ley de Ingresos se destinaran q/sijfréigar os gastos publicos establecidos y autorizados en
el Presupuesto de Egresos Municipal para el mismo ejercicio fiscal, atendiendo lo dispuesto
en los convenios de coordinacidn, linea iaQtj;s, reglas de Operaciéon y demdas normativa
il

aplicable. .
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Il.- MARCO JURIDICO

Los presentes lineamientos en materia de Egresos, estan basados en las disposiciones de
caracter Federal, Estatal y Municipal.
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a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)

Normatividad Juridica Federal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley de Ingresos de la Federacion

Cédigo Fiscal de la Federacion

Ley de Coordinacion Fiscal

Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios

Acuerdos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
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11.2.- Normatividad Juridica Estatal

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
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Constitucién Politica del Estado de Hidalgo

Ley de Ingresos del Estado Libre y Soberano de Hidalgo
Codigo Fiscal del Estado de Hidalgo

Cédigo Fiscal Municipal

Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Hidalgo

Ley de Catastro del Estado de Hidalgo

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Hidalgo

Ley Orgénica Municipal del Estado de Hidalgo
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11.3.- Normatividad Juridica Municipal:

a) Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de San Felipe Orizatlan,
Hidalgo 2021.

b) Plan Municipal de Desarrollo de San Felipe Orizatlan 2020-2024

c¢) Ley de Ingresos para el Municipio de San Felipe Orizatlan, Hidalgo, correspondiente al
ejercicio fiscal 2022.
d) Manual de Control Interno 2020- 2024

e) Manual de Organizacién para la Administracién Pablica Municipal 2020-2024

f) Manual de Procedimientos para la Administracién Publica Municipal 2020- 2024 :
g) Programa de Austeridad A3
@

I1l.- OBJETIVO GENERAL

Proporcionar medidas de Control Interno que permitan regular los Ingresos que obtiene el
Municipio, fortalecer la gestion y control del Ingreso de conformidad con la Ley de Ingresos
para el Municipio de San Felipe Orizatlan, Hidalgo, congruente con el marco legal en materia
de contribuciones, asi como ciertos requisitos de Control en la recaudacién en apego a la ya
multicitada Ley y las demads disposiciones fiscales, asi como la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Mumuplos

e

J

Yo

% ,._é"

¢
e Whrande

Palacio Municipal S/N Zona Centro, N riz -,

San Felipe Orizatlan, Hidalgo. C.P. 43020 W \\\ atlan

. Tal AR2 2A2 NN AA S!




mm—— SanFelipe ]

Orizatian

H. Ayuntamiento 2020-2024

IV.- CONSIDERANDOS GENERALES

El presente documento, es de observancia obligatoria para todos los contribuyentes, asi
como el tesorero, Directores, Subdirectores, Jefes de Departamento, Coordinadores y demas
Servidores Publicos que realizan actividades directamente relacionadas con la recaudacion.

V.- LINEAMIENTOS

V.1. LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE INGRESOS
V.1.1. La recaudacién de los impuestos, derechos, productos y aprovechamientos deberan
apegarse a las disposiciones contenidas en la Ley de Ingresos para el Municipio de San Felipe
Orizatlan, Hidalgo al ejercicio que corresponda, en la Ley de Hacienda para los Municipios del
Estado de Hidalgo y el Cédigo Fiscal Municipal para el Estado de Hidalgo.

V.1.2. Los impuestos se determinaran y pagaran de acuerdo a lo que estipula el Titulo
Segundo de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo, conforme a los
articulos 9 al 60.

V.1.3. El impuesto sobre juegos permitidos, espectaculos publicos, diversiones y aparatos
mecanicos o electromecanicos accionados con monedas o fichas, se determinara de acuerdo

a lo dispuesto en el Titulo Segundo Capitulo Cuarto articulos 46 al 53 de la Ley de Hacienda -
para los Municipios del Estado de Hidalgo y conforme al articulo 5 de la Ley de Ingresos del "\ "l‘
Municipio de San Felipe Orizatlan fracciones |, II, Ill, IV, V y VL. (

; . . . [
V.1.4. El impuesto a comerciantes ambulantes se determinard de conformidad a lo |
establecido en el Titulo Segundo Capitulo Quinto articulos 54 al 60 de la Ley de Haciend# !'-.
para los Municipios del Estado de Hidalgo, y se aplicard la tasa que dicta la Ley de lngresom l\,

para el Municipio de San Felipe Orizatlan, Hidalgo., en su articulo 6 primer parrafo y sus \
\ ]
fracciones 1 y Il !
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V.1.5. El impuesto predial se determinard de acuerdo a lo estipulado en el Titulo Segundo,
Capitulo Primero articulos 9 al 27 de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de
Hidalgo y de acuerdo con las bases y tasas aplicables para la determinacion de éste impuesto,
que contiene en el articulo 7 y con lo que dictan las fracciones I, Il y Il del mismo articulo de
la Ley de Ingresos para el Municipio de San Felipe Orizatlan.

V.1.6. El impuesto sobre traslacién de dominio y otras operaciones con bienes inmuebles. Se
determinara de conformidad con el Titulo Segundo, Capitulo Segundo, articulos 28 al 40 de la
Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo y de acuerdo a lo que establece el
articulo 8 de la multicitada Ley de Ingresos Municipal.

V.1.7. Los derechos se determinaran se determinaran y pagaran de acuerdo a los establecido
en el Titulo Tercero articulo 61 al 186 de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de
Hidalgo.

V.1.8. Los derechos por servicio de alumbrado publico, se regulan por lo dispuesto en el
Titulo Tercero Capitulo Primero Seccién Primera articulos 62 al 66 de la Ley de Hacienda para
los Municipios del Estado de Hidalgo., considerando para la determinacion de este derecho
lo establecido en el convenio que para tal efecto celebre el Municipio con la Comisién

Federal de Electricidad, en el que se determinaran, de conformidad con la legislacion (EJ-

aplicable, los elementos de contribucién, sobre los cuales, la tasa aplicable no podra ser
superior al 10% de la cuota a pagar por el consumo generado por el beneficiario.

V.1.9. Los derechos por servicios de agua potable, se determinard segun lo establecido en el
Titulo Tercero Capitulo Primero Seccién Segunda articulos 67 al 71 de la Ley de Hacienda
para los Municipios del Estado de Hidalgo y de acuerdo con las cuotas que establece dicha
ley y con lo que establece la Ley de Ingresos para el Municipio de San Felipe Orizatlan, en el
articulo 11. ) B4

[ A
f
V.1.10. Los derechos por uso de rastro, guarda y matanza de ganado, fierros para marc#r \ \\
ganado (Derechos por el registro de fierros para marcar ganado y derechos por refrendo dé‘tf\\ 't
registro o revision de fierros para marcar ganado —anual-), se determinaran segun los \
\ |
\.

dispuesto por el Titulo Tercero Capitulo Primero Seccién Cuarte articulos 78 al 81 Ley de
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Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo, aplicando las cuotas que estipula el
articulo 13 de la Ley de Ingresos para el Municipio de San Felipe Orizatlan.

V.1.11. Los derechos por servicio y uso de panteones se pagaradn observando los dispuesto
por el Titulo Tercero Capitulo Primero Seccién Quinta articulos 82 al 89 de la Ley de Hacienda
para los Municipios del Estado de Hidalgo de acuerdo a las cuotas que se establecen en el
articulo 14 de la Ley de Ingresos para el Municipio de San Felipe Orizatlan.

V.1.12. Los derechos por servicio de limpia que preste el Municipio a los ciudadanos y las
cuotas quedan establecidos de conformidad con el Titulo Tercero Capitulo Primero Seccién
Quinta articulos 90 al 96 de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo y en
la Ley de Ingresos para el Municipio de San Felipe Orizatlan.

V.1.13. Los derechos por Registro del Estado Familiar se determinaran por los dispuesto por
el Titulo Tercero Capitulo Segundo Seccién Primaria articulos 97 al 99 de la Ley de Hacienda
para los Municipios del Estado de Hidalgo, debiéndose pagar conforme a las cuotas
establecidas en el articulo 18 de la Ley de Ingresos para el Municipio de San Felipe Orizatlan.

V.1.14. Los derechos por servicios de certificacion, legalizaciéon y expedicion de copias
certificadas y procedimientos administrativos se determinaran de acuerdo al articulo 17 de la
Ley de Ingresos para el Municipio de San Felipe Orizatldn y a lo dispuesto por el Titulo
Tercero Capitulo Segundo Seccién Segunda articulos 100 al 102 de la Ley de Hacienda para
los Municipios.

V.1.15. Los derechos por servicios de expedicion y renovacién de placa de funcionamiento de

establecimientos comerciales e industriales, se determinaran segun lo dispuesto por el Titulo

Tercero Capitulo Segundo Seccidn Tercera en los articulos 103 al 109 de la Ley de Hacienda L\X f o
|

para los Municipios del Estado de Hidalgo y a lo establecido en el articulo 18 de la Ley de /
Ingresos para el Municipio de San Felipe Orizatlan. [

y emisién de anuncios publicitarios, se determinaran conforme a lo dispuesto por el Titulo |

V.1.16. Los derechos por expedicién y revalidacién de licencias o permisos para la colocacién |\ \\
da’ para los “\ \

Tercero Capitulo Segundo Seccién Sexta articulos 120 al 125 de la Ley de Hacie

\
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Municipios y de conformidad con las cuotas establecidas en el articulo 21 de la Multicitada
Ley de Ingresos.

V.1.17 Los derechos por expedicién y revalidacion de licencias o permisos para la prestacion
del servicio de estacionamiento y pensiones, se determinardn conforme a lo dispuesto por el
Titulo Tercero Capitulo Segundo Seccién Séptima articulo 126 de la Ley de Hacienda para los
Municipios del Estado de Hidalgo y de conformidad con las cuotas establecidas en el articulo
21 de la Ley de Ingresos.

V.1.18. Los derechos del servicio de alineamiento, deslinde y nomenclatura previa solicitud
del interesado, deberan obtenerse mediante verificacion fisica o levantamiento topografico,
los cuales se determinaran conforme a lo dispuesto por el Titulo Tercero Capitulo Tercero
Seccidn Primera articulos 127 al 131 de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de
Hidalgo, aplicando las cuotas que contiene la Ley de Ingresos para el Municipio de San Felipe
Orizatlan en su articulo 23.

V.1.19. Por los derechos por el servicio de realizacién y expediciéon de avaltos catastrales
previa solicitud del interesado y practicado sobre inmueble de su propiedad o posesion, se

determinaran conforme a lo dispuesto por el Titulo Tercero Capitulo Tercero Seccion
Segunda articulos 132 al 137 de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de ':
Hidalgo, aplicando las cuotas establecidas en el articulo 24 de la Ley de Ingresos para el é
Municipio de San Felipe Orizatlan.

V.1.20. Los derechos de expedicion de licencia para construccién, reconstruccion, ampliacion
y demolicién, se determinaran conforme a lo dispuesto por el Titulo Tercero Capitulo Tercero

Hidalgo, y se pagardn por metro cuadrado por construir considerando la presente \
1\

Seccion Cuarta articulos 144 al 149 de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de
clasificacion, aplicando las cuotas que establece el articulo 26 de la Ley de Ingresos para @
Municipio de San Felipe Orizatlan.

V.1.21. Los derechos por servicios relacionados con el desarrollo urbano, se determinaran _
conforme a lo dispuesto por el Titulo Tercero Capitulo Tercero Seccién Séptima articulo 155 \\
de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo, aplicando las cuotas del
articulo 29 de la Ley de Ingresos para el Municipio dg San Felipe Orizatlan. Xi
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V.1.22. Los derechos por la participacion en concursos, licitaciones y ejecuciones de obra
publica, se determinaran conforme a lo dispuesto por el Titulo Tercero Capitulo Tercero
Seccién Octava articulo 156 de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo.

V.1.23. En concordancia con el articulo 31 de la Ley de Ingresos para el Municipio de San
Felipe Orizatldn, Hgo., Los derechos por supervision de obra publica, se determinaran
conforme a lo dispuesto por el Titulo Tercero Capitulo Tercero Secciéon Octava articulo 157 de
la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo, en el que se especifica que los
contratistas pagaran el equivalente al 1% sobre estimacién pagada, que se destinara a la
supervision de la referida obra.

V.1.24. En concordancia con el articulo 32 de la Ley de Ingresos para el Municipio de San
Felipe Orizatldn, Hgo., Los derechos por expediciéon de dictamen de impacto ambiental y
otros servicios en materia ecoldgica, se determinaran conforme a lo dispuesto por el Titulo
Tercero Capitulo Tercero Seccién Novena articulos 158 al 163 de la Ley de Hacienda para los
Municipios del Estado de Hidalgo. Respecto al dictamen de impacto ambiental para
establecimientos comerciales y de servicios, cuya ubicacion del predio se encuentra en
determinada zona, se aplicaran los presentes tipos y especificaciones, asi como las cuotas
establecidas en el mencionado articulo 32.

V.1.25. El derecho por los servicios prestados en materia de seguridad publica y transito, se
determinard conforme a lo dispuesto por el Titulo Tercero Capitulo Cuarto articulos 185 al
186 de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo, y se aplicaran las cuotas
que se mencionan en el articulo 34 de la Ley de Ingresos para el Municipio de San Felipe
Orizatlan, Hgo. i

V.1.26. Los productos se determinaran y pagaradn de acuerdo con lo establecido por el Tltudo
Quinto articulos 188 al 191 de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hldalgo—\
de conformidad con las cuotas establecidas en el articulo 35 de la Ley de Ingresos para e
Municipio de San Felipe Orizatlan, Hgo.
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V.1.27. Los aprovechamientos se determinaran y pagardn de acuerdo a lo establecido en el
Titulo Cuarto Capitulo Unico articulo 187 de la Ley de Hacienda para los Municipios del
Estado de Hidalgo.

Yy

V.1.28. Las participaciones y aportaciones a que se refiere el Titulo Sexto articulo 192 de la
Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo, se percibiran de acuerdo a lo
dispuesto en la Ley de Coordinacién Fiscal Federal, la Ley de Coordinacién Fiscal del Estado
de Hidalgo, el Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, el Convenio
de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus anexos, y otros que se Y
celebren entre el Ejecutivo Federal y el Estatal.
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V1. LINEAMIENTOS PARA EL PROCEDIMIENTO DE LA RECAUDACION

V1.1.1. Consiste en la recaudacién y cobranza de los recursos que el municipio tiene derecho
a recibir de acuerdo a lo establecido en la Ley de Ingresos para el Municipio de San Felipe
Orizatldn, Hgo., para tal efecto, la Tesoreria Municipal debe realizar una serie de actividades
encaminadas a recolectar los ingresos.

VI.2.1. Se debera elaborar y mantener actualizado el padrén de contribuyentes, que consiste
en un listado de los contribuyentes, su domicilio fiscal, su actividad o giro comercial, el
concepto y cantidad que debe pagar y otros datos para el control interno de dichos
contribuyentes.

V1.2.2. Recibir los pagos de los contribuyentes y se les debera expedir un recibo foliado para
su comprobacién al mismo tiempo que deberd timbrarse el ingreso mediante factura
electrénica.

VIl. LINEAMIENTOS PARA EL PROCEDIMIENTO ECONOMICO-COACTIVO
(Procedimiento Administrativo de Ejecucion)

VII.1. Es el procedimiento que desarrolla la Tesoreria Municipal dirigido a recuperar los pagos /
vencidos a favor del municipio, ejerciendo la facultad econémico -coactivo.

f
1
VIL.2. De conformidad al articulo 181 del cédigo fiscal municipal para el Estado de Hidalgo, y
la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo, en su contenido determina un
periodo en el que el contribuyente debe cubrir sus impuestos. Si la persona no cumple con

dicha obligacién, la Secretaria de Finanzas Municipal procede a la recuperacion de estos \
ingresos por la via coactiva, para lo cual hace lo siguiente:

VIL.2.1. Deberd enviar una notificacion al causante moroso, sefialéndole la cantidad que debe
pagar y la fecha limite para hacerlo. Si paga, se le extiende el recibo correspondiente;
cobrandole los recargos correspondientes que seﬁala Ia Ley de Ingresos

L \ \
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VII.2.2. Si no paga en la fecha limite, se procede a notificar y ejecutar el embargo de los
bienes propiedad del deudor, que amparen la cantidad de la deuda.

VIII.1. Deberi realizarse diariamente el depésito de lo recaudado en la cuenta bancaria en el

que se administran los recursos fiscales del municipio.

VIII.2. Se deberan establecer mecanismos para la captacion de ingresos.

VIIL.3. Analizar y evaluar financieramente lo recaudado con respecto a lo planeado,
determinando las causas de las variaciones y proponiendo las medidas técnicas vy

administrativas que procedan; @

VIIL5. En coordinacion con el drea de Reglamentos, el Jefe de drea de Recaudacion debera @

VIIL.4. El Jefe de drea de Recaudacion, debera tener pleno conocimiento de las cantidades

e

VIil. LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL Y DEPOSITO DE LOS INGRESOS
=X
o
N

que por concepto de participaciones federales y estatales le corresponden al Municipio;

Expedir, modificar, negar o revocar las licencias de funcionamiento de conformidad con las
disposiciones vigentes y aplicables.

VIIL.6. Mediante la suma de esfuerzos, entre el darea de Reglamentos, el Jefe de drea de -
Recaudacion, deberan conocer de la expedicion de los permisos de Ampliacion de Horario, '\:
previo el pago de sus derechos correspondientes en las cajas de la Tesoreria Municipal, de

conformidad con las disposiciones vigentes y aplicables.
VIIL.7. Se debera Coordinar, controlar y supervisar las operaciones que realizan las oficinas \k
receptoras foraneas; v

VIII.8. El Tesorero municipal realizard la propuesta de las politicas de planeacién vy ,l
organizacién de las oficinas recaudadoras foraneas, para un correcto funcionamiento en la el
recaudacion, control y seguimiento de los ingresos;

VIIL.9. Se debera Elaborar los programas de recaudacion anual de pago anticipado del ¢
Impuesto Predial;
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VIII.10. El encargado de Comprobacion Intervendré directamente en la Integracion del
anteproyecto anual de la Ley de Ingresos Municipal y someterlo a la consideracién del
Tesorero Municipal y el Director General de Contabilidad para que omitan su opinion u
aportacion;

!

VIII.11. Se llevara el Control de créditos fiscales a favor del Municipio;
VII1.12. Atender a los contribuyentes y asesorarlos en el pago de sus obligaciones fiscales;

VIII.13. Se Vigilaré el exacto cumplimiento de las leyes fiscales y conocer de las reformas a las
leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios de colaboracion administrativa y de
materia fiscal federal y/o estatal y sus anexos, y demads disposiciones de caracter general, asi
como de las variaciones del indice inflacionario, con el fin de considerarlas en la
programacion y estimacion del ingreso;

VIII.14. Se Intervendra en la emision, recepcion, distribucién y llevar un control de formas
valoradas y ordenar su destruccion cuando queden fuera de uso, cuando esto proceda
deberd levantarse un acta pormenorizada de hechos, previa aprobacion del Tesorero

Municipal;

VIIL.15. Es importante Formar y Mantener actualizado el padrén de contribuyentes del
Municipio;

VII.16. Otorgar, suspender, reanudar y cancelar la inscripcion en el padrén de
contribuyentes del Municipio de conformidad a las disposiciones aplicables;

VIIL.17. Se debera Informar al Tesorero Municipal, los créditos fiscales vencidos a cargo de los
contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos para que estos sean exigido
mediante la aplicacion del Procedimiento Administrativo de Ejecucion;

VIII.18. Acordar con el Tesorero municipal, las propuestas de pago en parcialidades de lo
créditos requeridos, cualquiera que sea su naturaleza, previa comprobaciéon de la garanti
del interés fiscal,

VII1.20. Es obligacion del jefe de recaudacién entregar mensualmente al Tesorero Municipal,
un informe pormenorizado del ingreso, anexdndole gréﬁﬁs e indicadores.
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IX. LINEAMIENTOS EN MATERIA DE CONTABILIDAD DE LOS INGRESOS

IX.1. De conformidad con el articulo 2 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, los
entes publicos aplicardn la contabilidad gubernamental para facilitar el registro y la
fiscalizacién de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general contribuir a medir la
eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos publicos, la administracion de la deuda
publica, incluyendo las obligaciones contingentes y el patrimonio del Estado.

IX.2. Los entes publicos deberédn seguir las mejores practicas contables nacionales e
internacionales en apoyo a las tareas de planeacion financiera, control de recursos, analisis y
fiscalizacion.

IX.3. De conformidad con el articulo 33 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la
Contabilidad gubernamental deberd permitir la expresion fiable de las transacciones en los
estados financieros y considerar las mejores practicas contables nacionales e internacionales
en apoyo a las tareas de planeacién financiera, control de recursos, analisis y fiscalizacién.

IX.4. En apego al art. 34 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, Los registros
contables de los entes publicos se llevaran con base acumulativa. La contabilizacién de las
transacciones de gasto se hara conforme a la fecha de su realizacién, independientemente de
la de su pago, y la del ingreso se registrara cuando exista juridicamente el derecho de cobro.

IX.5. En concordancia con el articulo 35 de la misma Ley, Los entes publicos deberan
mantener un registro histérico detallado de las operaciones realizadas como resultado de su
gestion financiera, en los libros diario, mayor, e inventarios y balances.

IX.6. De acuerdo a lo establecido en el articulo 36, La contabilidad debera contener registros
auxiliares que muestren los avances presupuestarios y contables, que permitan realizar el
seguimiento y evaluar el ejercicio del gasto publico y la captaciéon del ingreso, asi como ¢l
analisis de los saldos contenidos en sus estados financieros.

IX.7. Y de acuerdo al articulo 38 de dicha Ley, El registro de las etapas del presupuesto de Ios
entes publicos se efectuard en las cuentas contables que, para tal efecto, establezca él
consejo, las cuales deberan reflejar: I

I En lo relativo al gasto, el aprobado, modificado, comprometido, devengado,
ejercido y pagado, y F
Il. En lo relativo al ingreso, el estimado, modif“ﬁdo, devengado y recau b
rande
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1X.8. En relacién a la informacién financiera Gubernamental y a la Cuenta Publica

IX.8.1. El Municipio en materia de Ingresos se apegara a los establecido en los articulos 44,
46 fraccion Il inciso a, y 48, 52, 53, de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

IX.9. En tanto De la Informacién Financiera Relativa a la Elaboracién de las Iniciativas de Ley
de Ingresos y los Proyectos de Presupuesto de Egresos, el Municipio se apegard a lo
estipulado en el Articulo 61 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental: Ademas de la
informacion prevista en las respectivas leyes en materia financiera, fiscal y presupuestaria y
la informacién sefialada en los articulos 46 a 48 de esta Ley, la Federacion, las entidades
federativas, los municipios, y en su caso, las demarcaciones territoriales del Distrito Federal,
incluirdn en sus respectivas leyes de ingresos y presupuestos de egresos u ordenamientos
equivalentes, apartados especificos con la informacion siguiente:

L Leyes de Ingresos:

a) Las fuentes de sus ingresos sean ordinarios o extraordinarios, desagregando el monto
de cada una y, en el caso de las entidades federativas y municipios, incluyendo los
recursos federales que se estime seran transferidos por la Federacion a través de los
fondos de participaciones y aportaciones federales, subsidios y convenios de reasignacion;
asi como los ingresos recaudados con base en las disposiciones locales.

X. DE LOS REQUISITOS FISCALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS COMPROBANTES

X.1. Para efectos del presente lineamiento el Municipio a través de la Tesoreria Municipal 'y, '
las demas areas que realizan funciones de recaudacién de recursos se remitirdn a lo
establecido en el articulo 29-A del Cédigo Fiscal Municipal mediante el cual se establecén
requisitos que deben contener los comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) y al

numeral VI de los Lineamientos para el Control de los Egresos y el Gasto Publico que emlte la
Secretaria de Finanzas Municipal.

Xl. MARCO CONCEPTUAL
',5 i_-i

> I f
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XI.1. LOS IMPUESTOS

Son las contribuciones en dinero o en especie que el Estado cobra obligatoriamente a todas
aquellas personas que las leyes fiscales consideran como contribuyentes.

XI.1.1. IMPUESTOS PRINCIPALES
X1.1.1.2. Impuestos sobre los ingresos:

a. Impuesto sobre juegos permitidos, espectdculos publicos, diversiones y aparatos
mecénicos o electromecénicos accionados por monedas o fichas.

b. Impuesto a comercios ambulantes.

X1.1.1.3. Impuesto sobre el Patrimonio
a. Impuesto predial: es el que se cobra por la tenencia de terrenos, construccion, etc.
b. Impuesto sobre traslacién de dominio y otras operaciones con bienes inmuebles.

X1.1.1.4. Accesorios de impuestos

rande
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XI.2. DERECHOS

Estos son los pagos que percibe el municipio a cambio de la prestacién de un servicio de

caracter administrativo.

X1.2.1. Derechos por servicios publicos

X1.2.2. Derechos por registro, licencias y permisos diversos

XI1.2.3. Derechos en materia de desarrollo urbano y ecologia

s n o0 o

Por servicio de alumbrado publico.

Derechos por servicios de agua potable

Derechos por uso de rastro, guarda y matanza de ganado, transporte e inspeccion
sanitaria, revisién de fierros para marcar ganado y magueyes.

Derechos por servicio y uso de panteones.

Derechos por servicio de limpia.

Derechos por registro familiar
Derechos por servicios de certificaciones, legalizaciones y expedicion de copias

certificadas.

Derechos por servicios de expedicién y renovacion de placa de funcionamiento de
establecimientos comerciales e industriales.

Derechos por expedicién, revalidacion y canje de permisos o licencias para
funcionamiento de establecimientos que enajenen o expendan bebidas alcohdlicas.
Derechos de expedicién y revalidacién de licencias o permisos para la colocacion y

emisién de anuncios publicitarios.
Derechos por licencia o permiso para la prestacién del servicio de estacionamiento y,

|
pensiones. [\ ||

Derechos por alineamiento, deslinde y nomenclatura.
Derechos por realizacion y expedicion de avalios catastrales.
Derechos por licencias para construccion, reconstruccién, ampliacién y demolicién.

Otros derechos por servicios relacionados con el desarrolio urbano.
Derechos por la participacidén en concursos, licitaciones y ejecucion de obra publica.  \_

San Felipe Orizatlan, Hidalgo. C.P. 43020
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Derechos por expedicién de dictamen de impacto ambiental y otros servicios en
materia ecolégica.

X1.2.4. Derechos por Servicios Prestados en Materia de Seguridad Publica y Transito

a.

XI.3. PRODUCTOS

X1.3.1 Productos de Tipo Corriente
b.

@ a0

X1.3.2. Productos de Capital

X1.3.3. Accesorios de los Productos

San Felipe Orizatlan, Hidalgo. C.P. 43020

Palacio Municipal S/N Zona Centro, W / \:{\ / % Orizatlén

Derechos por servicios prestados en materia de seguridad publica y transito.

Arrendamiento de bienes o inmuebles propiedad del Municipio:

Uso de plazas y pisos en las calles, pasajes y lugares publicos.

Locales situados en el interior y exterior de los mercados

Estacionamiento en la via publica

Arrendamiento de terrenos, montes, pasto y demas bienes del Municipio.

Expedicién de copia simple o certificada, o reproduccién de la informacion en
dispositivos de almacenamiento, derivado del ejercicio del derecho de acceso a la
informacién.

Explotacién o enajenacién de cualquier naturaleza de los bienes propiedad del/
Municipio. 2]
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X1.4. APROVECHAMIENTOS
b. Multas impuestas a los infractores de los reglamentos administrativos por bando de
policia.
c. Multas federales no fiscales. %
d. Donaciones hechas a favor del Municipio.
e. Intereses
f. Rezagos de Ejercicios Fiscales anteriores.

X1.5. PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

B

a. Participaciones
Son los porcentajes de la recaudacion federal total, que las leyes estatales o federales
conceden a los municipios.

b. Aportaciones del Gobierno Federal

Fondo de aportaciones para la Infraestructura Social Municipal FISM.
Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios FORTAMUN.

X1.6. La Base: Es la cantidad sobre la que se determina el impuesto a cargo de un sujeto, por
ejemplo: monto del ingreso recibido, nimero de articulos producidos, capital en giro, etc.

X1.7. La tasa: Es el porcentaje fijo de la base que senala la Ley de Ingresos para un
determinado objeto tributario. Por ejemplo: La tasa del impuesto predial es el 6% del valor
catastral de un inmueble. r

X1.8. La cuota: Es la cantidad en dinero o en especie que la Ley de Ingresos determinal de
manera precisa para el cobro de algin concepto.

X1.9. La tarifa: El agrupamiento de cuotas o tasas estaran reguladas por las leyes fiscales ie
cada Estado, bajo la coordinacion de la secretaria encargada de la administracion
gubernamental. :

X1.10. Armonizacion: la revisidén, reestructuracion y compatibilizacion de los modelos 'I
contables vigentes a nivel nacional, a partir de la adecuacién y fortalecimiento de las
disposiciones juridicas que las rigen, de los procedimientos para el registro de las <l
operaciones, de la informacién que deben ge%rar los sistemas de /cqntabilidad

¢ p\
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gubernamental, y de las caracteristicas y contenido de los principales informes de rendicion
de cuentas;

X1.11. Contabilidad gubernamental: la técnica que sustenta los sistemas de contabilidad
gubernamental y que se utiliza para el registro de las transacciones que llevan a cabo los
entes publicos, expresados en términos monetarios, captando los diversos eventos
econémicos identificables y cuantificables que afectan los bienes e inversiones, las
obligaciones y pasivos, asi como el propio patrimonio, con el fin de generar informacion
financiera que facilite la toma de decisiones y un apoyo confiable en la administracién de los
recursos publicos;

X1.12. Cuentas contables: las cuentas necesarias para el registro contable de las operaciones
presupuestarias y contables, clasificadas en activo, pasivo y hacienda publica o patrimonio, y
de resultados de los entes publicos;

X1.13. Cuentas presupuestarias: las cuentas que conforman los clasificadores de ingresos y
gastos publicos;

X1.14. Cuenta publica: el documento a que se refiere el articulo 74, fraccion VI de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; asi como el informe que, conforme a
las constituciones locales, rinden las entidades federativas y los municipios;

XI1.15. Ingreso devengado: el que se realiza cuando existe juridicamente el derecho de cobro ,
de impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y otros ingresos por parte de lo
entes publicos;
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Xil. COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS

Xll.1. Corresponde a la Tesoreria Municipal a través del drea de Recaudacion y las demas
Unidades Responsables de la Recaudacién la interpretacion y actualizacion de los presentes
lineamientos, asi como los casos no previstos en los mismos.

X11.1.2. LA APLICACION DE LA LEY DE INGRESOS MUNICIPAL

XI1.1.2.1. Compete a las autoridades fiscales del Municipio, como son:
El ayuntamiento, los sindicos, los regidores y el Tesorero Municipal.

a. El Ayuntamiento Municipal es el encargado de vigilar la aplicacién de la Ley de
ingresos y de sefialar a la Secretaria de Finanzas Municipal los procedimientos
administrativos para su exacta observancia.

b. Al Presidente Municipal le corresponde cumplir y hacer cumplir la Ley de Ingresos,
para los cual debe vigilar que la recaudacién de los ingresos se haga con exactitud y
oportunidad.

\

c. Los Sindicos deben vigilar que los ingresos sean recaudados y depositados en la
Secretaria de Finanzas, en forma oportuna, eficiente y honesta.

-

d. Tesorero Municipal dirige la recaudacion, administracion, concentracioén, cuidado y / .
registro de los fondos provenientes de la aplicacion de la Ley de Ingresos. | (

XI1l. TRANSITORIOS \ A A

\
ARTICULO PRIMERO: - Todas las dependencias de la Administraciéon Municipal de Municipio ( \\}\
de San Felipe Orizatldn, Hidalgo, deberén apegarse a los presentes Lineamientos Para el |
Control de los Ingresos Publicos. ‘\\ .

ARTICULO SEGUNDO. - El presente documento entrard en Vigor al dia siguiente de su
publicacién en el portal de internet del Municipio de San Felipe Orizatlan.

q’!\k\.
XIV. CONSIDERACIONES GENERALES 3V
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Primera: Difindanse los presentes Lineamientos en todas las dependencias del Municipio
de San Felipe Orizatlan, Hidalgo.

Palacio Municipal S/N Zona Centro,
San Felipe Orizatlan, Hidalgo. C.P. 43020
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ASi COMO LAS POLITICAS REFERIDAS A LOS ING SOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE SAN FELIPE ORIZATLAN,

HIDALGO.

LIC. ERIKA SAAB LARA

C. CIRILO HUMBERTO DE
LA CRUZ BAUTISTA

LIC. ROSA ITZEL
MORALES FLORES

LIC. DANIEL ALEJANDRO
GARCIA FERNANDEZ

C. MARIA GUADALUPE
CASTILLO HERNANDEZ

C. JUAN CARLOS
HERNANDEZ GRANDE

C. MARIA ROJO CHAVEZ

LIC. FREDY RUBEN DE
JESUS SALAS PEREZ

C. EVA FRANCO RIVERA

0 Palacio Municipal S/N Zona Centro,
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PRESIDENTA MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL

SINDICO PROCURADOR

REGIDORA PRIMERA

REGIDOR SEGUNDO
REGIDORA TERCERA 3 "4&

REGIDOR CUARTO

REGIDORA QUINTA m

A
REGIDOR SEXTO /jj(

REGIDORA SEPTIMA Y
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o :
C. ANGELICA CASTILLO REGIDORA OCTAVA M

GARCIA

C. EMILIANO REGIDOR NOVENO ﬁ
CERVANTES CARRILLO

[ &8 ELSA BAUTISTA REGIDORA DECIMA

HERNANDEZ

C. DIANA GUZMAN REGIDORA DECIMA

ZUNIGA PRIMERA

C. ALBERTO HERNANDEZ REGIDOR DECIMO

HERNANDEZ SEGUNDO
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